
Anbieterfreigabe – Workflow 

 
Bei der Anbieterfreigabe gibt es den Objektstatus „Akquise“ und „erfasst“. 

Wichtig: um die Anbieterfreigabe anfordern zu können muss das Objekt im Status „erfasst“ sein. 

 

 

 

- Unter dem Punkt „Verwaltung“ kann die Art der Anbieterfreigabe eingestellt werden: 

 

 

Standardmäßig ist hier „per Mail“ voreingestellt. Sollte Ihr Anbieter keine Mailadresse besitzen, 
wählen Sie den Punkt „per Druck“ aus. Sollten Sie keine Anbieterfreigabe anfordern wollen wählen 
Sie „nicht erforderlich“ aus.  



 

 

- Zur Anforderung der Anbieterfreigabe nutzen Sie den Button „weitere Aktionen“ und 
anschließend „Anbieterfreigabe anfordern“ 

 

- Folgendes Fenster öffnet sich:  

 

 

 

- Sie können noch einen Zusatz eingeben und im Anschluss auf „als E-Mail versenden“ 
klicken. 

 

 



 

 

 

- Anschließend sehen Sie unter dem Punkt Vertriebsauftrag den Status und den Zeitpunkt 
der Anforderung:  

 

 

- Der Anbieter erhält dann eine Mail mit dem Link zum Web-Exposé: 

 

- Der Anbieter sieht nun das vollständige Web-Exposé und kann im Anschluss die Freigabe 
erteilen oder ablehnen. 



 

 

 

- Sie erhalten per Mail eine Information nach Freigabe oder Ablehnung: 

-  gleichzeitig wird das Objekt automatisch in den Status aktiver Vertrieb gesetzt 

  

- Im Anschluss muss wie gewohnt noch die Freigabe für die Objektportale erfolgen. 


